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Área: CONTROL INTERNO 

 

1. DATOS GENERALES DEL MOVIMIENTO 

Folio  

Fecha de reasignación  

Motivo ☐ Cambio de rol   ☐ Sustitución de personal   ☐ Continuidad operativa   ☐ Otro: 
__________ 

Área responsable  

Lugar de entrega  

 

2. DATOS DE LAS PARTES 

Colaborador que entrega  

Puesto / área de origen  

Colaborador que recibe  

Puesto / área destino  

Responsable que autoriza  

 

3. ACTIVOS REASIGNADOS 

No. Tipo Descripción del activo Serie / identificador Estado Observaciones 

      

      

      

      

      

      

 

4. CONDICIONES Y COMPROMISOS 

☐ El activo se entrega en condiciones de operación ☐ El nuevo responsable acepta resguardo y uso autorizado 

☐ Se actualizó inventario institucional ☐ Se informará cualquier anomalía posterior 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

Entrega Recibe Autoriza 
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