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NOTIFICACION DE ACTIVACION DE RETORNO DE

ACTIVOS

Emisién: 7/4/2026 Revisién: 7/4/2026

Version: 1 Formato SENDERO FUEL

Area: RECURSOS HUMANOS

1. DATOS GENERALES DEL EVENTO

Folio

Fecha de notificacion

O Terminacion de la relacion contractual [0 Cambio de actividades/rol [0 Cambio

Tipo de evento

Fecha efectiva
Area / unidad

Puesto del colaborador

de area [ Otro:

Clasificacion del puesto [JOperativo [ Sensible O Critico

2. DATOS DEL COLABORADOR

Nombre completo
Numero de empleado
Correo institucional
Jefe inmediato
Ubicacién / sede

Ultimo dia de acceso autorizado

3. ACTIVACION DEL PROCEDIMIENTO

Descripcién del motivo del evento y alcance del retorno de activos

[0 Se notificé a Recursos Humanos
[ Se notificé a Seguridad de la Informacion
O Se identificé inventario preliminar de activos

[0 Se identificé informacién a transferir o resguardar

4. OBSERVACIONES

Observaciones adicionales

[0 Se notificé a Tl / Mesa de servicio
[0 Se notificé a Control Interno, si aplica
O Se identificaron cuentas y accesos vigentes

[0 Se programé fecha de devolucién / validacion
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5. AUTORIZACIONES

Elabora

Revisa

Autoriza
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