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1. DATOS DE CONTROL

Folio

Nombre del colaborador
Tipo de evento

Fecha efectiva

Area

Puesto

2. CHECKLIST DE EJECUCION

Actividad de control

Recepcion de notificacion formal

Validacién de fecha efectiva del
movimiento

Identificacion de cuentas de usuario

Inhabilitacién / cambio de correo
institucional

Inhabilitacién / cambio de VPN y acceso
remoto

Inhabilitacién / cambio de aplicativos
criticos

Inhabilitacion / cambio de accesos
privilegiados

Recuperacion de credenciales / tokens
Recuperacion de equipo de cémputo

Recuperacion de dispositivos méviles /
accesorios

Transferencia de pendientes operativos

Actualizacion de responsable del proceso
/ servicio

Confirmacién de actualizacién de

Aplica

Osi OO No

Osi OO No

OSsi OO No

Osi ONo

OSsi OO No

OSsi OO No

OSsi OO No

OSi O No

Osi ONo

OSi O No

OSi O No

OSi O No

Osi ONo

1 Baja definitiva [ Cambio de rol / funciones

Responsable

SENDERO FUEL

Fecha /

Estatus Observaciones

hora




Fecha /

Actividad de control Aplica Responsable hora Estatus Observaciones
documentos
Confirmacién de devolucién de activos Osi ONo
Integracion de evidencia al expediente OSi ONo
Cierre validado por RH / Seguridad / Tl Osi ONo
3. VALIDACION DE CIERRE
Ejecuta Revisa Valida cierre

SENDERO FUEL



