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1. DATOS GENERALES 

Folio _______________________________ 

Fecha de entrega _______________________________ 

Nombre del colaborador 
__________________________________________
__________________ 

Puesto / Área 
__________________________________________
__________________ 

Autorización de trabajo 
remoto 

Folio _______________________________ 

 

2. ACTIVOS Y HERRAMIENTAS ENTREGADOS 

Concepto Descripción / identificador Serie / 
inventario Estado 

Equipo de cómputo ______________________________
__ 

_________
_______ 

☐ Nuevo 

☐ Usado 

Cargador / accesorios ______________________________
__ 

_________
_______ 

☐ 

Completo 

☐ 

Incompleto 

Teléfono / MFA / token ______________________________
__ 

_________
_______ 

☐ 

Entregado 

☐ N/A 

Licencias / software ______________________________
__ 

_________
_______ 

☐ Activo ☐ 

Pendiente 

 

3. ACCESOS HABILITADOS 

Acceso Habilita
do 

Restringi
do Observaciones 

Correo institucional ☐ ☐ 
_______________________________
_ 

VPN / canal cifrado ☐ ☐ 
_______________________________
_ 

Sistemas operativos del 
monedero ☐ ☐ 

_______________________________
_ 

Servicios en la nube ☐ ☐ 
_______________________________
_ 

Compartidos / repositorios ☐ ☐ 
_______________________________
_ 
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4. DECLARACIONES 

☐ El equipo fue entregado configurado por 

SENDERO FUEL. 
☐ El colaborador recibió instrucciones de 

resguardo. 

☐ Se informaron restricciones de 

instalación y uso. 
☐ Se indicó el procedimiento de reporte 

de incidentes. 
 

   

Entrega Recibe Vo. Bo. Seguridad 
 


