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	Área: RECEPCIÓN / VIGILANCIA / ADMINISTRACIÓN
	



1. REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS
	Fecha
	Hora entrada
	Hora salida
	Nombre
	Empresa / relación
	Identificación
	Persona anfitriona
	Área visitada
	Motivo
	Gafete / distintivo
	Acompañamiento
	Observaciones

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Nota: utilizar este formato para visitantes, proveedores, contratistas y accesos temporales o excepcionales fuera de horario.
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