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1. DATOS DEL USUARIO Y DEL ACCESO
	Folio
	

	Fecha de autorización
	

	Nombre del usuario
	

	Puesto / función
	

	Área / unidad
	

	Sistema o servicio
	

	Tipo de acceso
	☐ Alta   ☐ Modificación   ☐ Acceso temporal   ☐ Renovación

	Nivel de privilegio
	☐ Estándar   ☐ Elevado   ☐ Solo lectura


2. ALCANCE DE LA AUTORIZACIÓN
	Perfil / rol autorizado
	

	Fecha de inicio
	

	Fecha de fin, si aplica
	

	Justificación del acceso
	

	Restricciones especiales
	

	Políticas vinculadas
	Control de accesos / uso aceptable / autenticación


3. VALIDACIONES DE SEGURIDAD
	☐ El acceso es necesario para el puesto      ☐ Se aplicará principio de menor privilegio
☐ El usuario fue identificado plenamente      ☐ Se requiere MFA / VPN
☐ Se notificó responsabilidad formal      ☐ Se registrará en padrón de cuentas
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