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1. DATOS DEL EVENTO
	Folio
	

	Fecha de solicitud
	

	Fecha y hora efectiva de baja
	

	Tipo de evento
	☐ Baja definitiva   ☐ Suspensión   ☐ Contención preventiva   ☐ Vencimiento de vigencia

	Motivo
	

	Prioridad
	☐ Alta   ☐ Media   ☐ Baja


2. DATOS DEL USUARIO
	Nombre completo
	

	Número de empleado / identificación
	

	Puesto
	

	Área / unidad
	

	Jefe inmediato
	

	Último día de acceso autorizado
	


3. CUENTAS Y SERVICIOS A INHABILITAR
	Usuario / cuenta
	

	Sistema / servicio
	

	Tipo de cuenta
	☐ Estándar   ☐ Privilegiada   ☐ Temporal

	Sesiones activas a cerrar, si aplica
	

	Acciones adicionales
	☐ Revocar VPN   ☐ Cerrar correo   ☐ Retirar privilegios   ☐ Deshabilitar MFA

	Observaciones
	


4. AUTORIZACIÓN Y CONTROL
	☐ Se notificó por baja laboral      ☐ Se notificó por cambio de rol
☐ Existe incidente o riesgo asociado      ☐ Se requiere ejecución inmediata
☐ Se verificará cierre de sesiones      ☐ Se generará constancia técnica
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