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1. DATOS GENERALES DEL CAMBIO
	Folio
	

	Fecha de solicitud
	

	Fecha requerida del cambio
	

	Área solicitante
	

	Tipo de modificación
	☐ Cambio de puesto   ☐ Cambio de área   ☐ Cambio de perfil   ☐ Ampliación   ☐ Restricción

	Motivo del cambio
	


2. DATOS DEL USUARIO Y LA CUENTA
	Nombre completo
	

	Usuario / cuenta actual
	

	Sistema / servicio
	

	Puesto actual
	

	Nuevo puesto / función
	

	Jefe inmediato
	


3. DETALLE DE LA MODIFICACIÓN
	Accesos actuales a retirar
	

	Accesos nuevos o actualizados
	

	Nuevo perfil / rol
	

	Vigencia del cambio
	

	Impacto en sistemas relacionados
	

	Observaciones
	


4. VALIDACIONES Y AUTORIZACIONES
	☐ Se revisaron permisos vigentes
☐ Se retirarán accesos que ya no corresponden
☐ El cambio es congruente con el nuevo rol
☐ Requiere actualización de responsabilidades
☐ Requiere actualización de activos / licencias
☐ Se notificó a Seguridad de la Información
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