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	Área: CONTROL INTERNO
	



1. DATOS GENERALES
	Folio
	

	Nombre del colaborador
	

	Número de empleado
	

	Área / puesto
	

	Tipo de evento
	☐ Baja definitiva   ☐ Cambio de rol   ☐ Reasignación

	Fecha efectiva
	



2. RELACIÓN DE ACTIVOS IDENTIFICADOS
	No.
	Tipo de activo
	Descripción / identificador
	Núm. serie / cuenta
	Clasificación
	Acción requerida
	Estado
	Observaciones

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



3. VALIDACIÓN
	☐ Se verificó con inventario institucional
	☐ Se validó con jefe inmediato

	☐ Se validó con TI / Seguridad de la Información
	☐ Se identificaron activos tangibles

	☐ Se identificaron activos intangibles
	☐ Existen activos pendientes por confirmar
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