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	Área: CONTROL INTERNO / TI
	





1. DATOS GENERALES
	Folio
	

	Nombre del colaborador
	

	Número de empleado
	

	Tipo de evento
	☐ Baja definitiva   ☐ Cambio de rol / funciones

	Fecha de devolución
	

	Área
	

	Responsable que recibe
	


2. ACTIVOS TANGIBLES DEVUELTOS
	No. inventario
	Activo / descripción
	Serie / identificador
	Estado físico
	Accesorios
	Observaciones

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. ACTIVOS INTANGIBLES / MEDIOS DE ACCESO
	Elemento
	Entregado / deshabilitado
	Validó
	Observaciones

	
	☐ Sí  ☐ No
	
	

	
	☐ Sí  ☐ No
	
	

	
	☐ Sí  ☐ No
	
	

	
	☐ Sí  ☐ No
	
	

	
	☐ Sí  ☐ No
	
	

	
	☐ Sí  ☐ No
	
	


4. CONFORMIDAD
	
	
	

	Entrega
	Recibe
	Valida RH / TI
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