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1. DATOS GENERALES
	Folio
	_______________________________

	Fecha de devolución
	_______________________________

	Nombre del colaborador
	____________________________________________________________

	Puesto / Área
	____________________________________________________________

	Motivo del cierre
	____________________________________________________________



2. ACTIVOS DEVUELTOS
	Activo / concepto
	Identificador / serie
	Estado de entrega
	Observaciones

	Equipo de cómputo
	________________
	☐ Bueno ☐ Regular ☐ Malo
	________________________________

	Cargador / periféricos
	________________
	☐ Completo ☐ Incompleto
	________________________________

	Teléfono / token / MFA
	________________
	☐ Entregado ☐ N/A
	________________________________

	Otro activo
	________________
	☐ Entregado ☐ N/A
	________________________________



3. CIERRE DE ACCESOS Y APROVISIONAMIENTO
	Control
	Sí
	No
	Fecha / referencia

	Correo institucional restringido o ajustado
	☐
	☐
	________________________________

	VPN / canal cifrado revocado
	☐
	☐
	________________________________

	Sistemas del monedero deshabilitados
	☐
	☐
	________________________________

	Servicios en la nube retirados
	☐
	☐
	________________________________

	Licencias / permisos liberados
	☐
	☐
	________________________________



4. CONFORMIDAD
	Observaciones finales
	________________________________________________________________________________

	Adeudo pendiente de activos
	☐ No   ☐ Sí, detalle: __________________________________________
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